
Εγγραφή Οικονομικών Φορέων
(registration)

Χρησιμοποιείστε την διαδικασία εγγραφής στις περιπτώσεις

• Εγγραφής ΝΕΟΥ Οικονομικού Φορέα

• Εγγραφή ΝΕΟΥ χρήστη για Οικονομικό Φορέα που ηδη είναι εγγεγραμμένος

Αν η εταιρία σας είναι ηδη εγγεγραμμένη, θα ελεγχθεί στο slide #4 με το AΦΜ



Κάντε κλικ στη γραμμή 
διεύθυνσης, πληκτρολογήστε το 
url www.cosmo-one.gr/register

και πατήστε Enter.

Κάντε κλικ στο ‘Αποδοχή’ και 
πατήστε το κουμπί ‘ΕΠΟΜΕΝΟ’.

Εγγραφή Οικονομικών Φορέων στα 
συστήματα της cosmoONE  V5.  

Φεβρουάριος 2018
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http://www.cosmo-one.gr/register


Πληκτρολογήστε το ΑΦΜ σας
και πατήστε ΕΠΟΜΕΝΟ

Σημαντικές σημειώσεις

Αν η εγγραφή αφορά Κοινοπραξία, Ένωση Εταιριών, ή φορέα που δεν διαθέτει 
ΑΦΜ, θα πρέπει να επικοινωνήσετε με την cosmoONE για την εγγραφή σας. 

Η Υπηρεσία Υποστήριξης Πελατών είναι διαθέσιμη καθημερινά Δευτέρα έως 
Παρασκευή (9:00 - 17:00) 
στα τηλέφωνα 210 2723360 – 801 11 15500 ή στο email helpdesk@cosmo-one.gr
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Οι εταιρίες ΔΕΝ θα 
επιλέξουν το tick box για 

Φυσικό Πρόσωπο

Σημαντικές σημειώσεις

Αν σας εμφανιστεί αυτή 
η σελίδα, σημαίνει ότι η 
εταιρία δεν είναι 
καταχωρημένη στην 
βάση της cosmoONE, 
οπότε συνεχίζετε 
κανονικά την εγγραφή 
σας. 
Άλλως, δείτε τον Οδηγό 
για «Προσθήκη Χρήστη 
σε Υφιστάμενη εταιρία»

Μπορείτε να γράψετε 
την πλήρη διεύθυνση 
σας εδώ, και θα σας 

εμφανιστούν οι 
πιθανές επιλογές από 

Google Maps, ή 
αναλυτικά και 

ξεχωριστά , την Οδό, 
Αριθμό, Πόλη και Τ.Κ. 
στα επόμενα πεδία. 
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Στην περίπτωση που δεν 
υπάρχει Fax, επαναλάβατε 

τον αριθμό τηλεφώνου σας.

Εδώ πρέπει να 
συμπληρώσετε με πολύ λίγα 

λόγια το αντικείμενο της 
εταιρίας σας
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Σημαντικές σημειώσεις

Το σύστημα δίνει την δυνατότητα να ορίσετε 
διαφορετικά στελέχη ως 
• εκπρόσωπο επικοινωνίας (παρόν slide), 
• στέλεχος που λαμβάνει ειδοποιήσεις για 

διαγωνισμούς από Αναθέτουσες Αρχές (slide #10)
• χρήστη εφαρμογών (slide #11)

Δεν είναι υποχρεωτικό να ορίσετε διαφορετικά 
άτομα. 



CPV
Το CPV (Common Product Vocabulary) είναι ενας διεθνής τρόπος ταξινόμησης των εταιριών σύμφωνα με το 
αντικείμενο δραστηριότητας τους. 
Είναι σημαντικό για την Αναθέτουσα Αρχή, να μπορεί να αναζητήσει απ’ ευθείας τους εγγεγραμμένους 
Οικονομικούς Φορείς,   με ένα «κλειδί» που αφορά το πεδίο εμπορικής τους δραστηριότητας. 
Είναι επίσης χρήσιμο για τους Οικονομικούς Φορείς να μπορούν να προσκληθούν για θέματα που τους 
αφορούν από κάθε Αναθέτουσα Αρχή που χρησιμοποιεί το σύστημα. 

Περισσότερες πληροφορίες 
για το CPV
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Σημαντικές σημειώσεις
Εδώ μπορείτε να αναζητήσετε τους κωδικούς 
δραστηριότητας της εταιρία σας σύμφωνα με το πρότυπο 
CPV.

Αναλυτικές και 
λεπτομερείς οδηγίες για 

την επιλογή του CPV.
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1ο ΒΗΜΑ. 
Μετά την αναζήτηση και 

εύρεση, θα πρέπει να επιλέξετε 
την «Προσθήκη Κωδικού»…

2ο ΒΗΜΑ 
..και μετά 

«Αποθήκευση και 
Έξοδος»

Σημαντικές σημειώσεις
Αν δεν μπορείτε να εντοπίσετε ακριβώς το αντικείμενο 
σας, επιλέξτε στην αναζήτηση, την κατηγορία που είναι 
πλησιέστερα με το αντικείμενο σας. 
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Επιλέξτε το 
sourceONE – Εφαρμογές 

Ηλεκτρονικών Διαγωνισμών

Μπορείτε να εισάγετε το e-
mail του στελέχους σας που 
επιθυμείτε για να λαμβάνει 

ειδοποιήσεις σε μελλοντικούς 
διαγωνισμούς.
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Σημαντικές σημειώσεις

Το σύστημα δίνει την 
δυνατότητα να ορίσετε 
διαφορετικά στελέχη ως 
• εκπρόσωπο 

επικοινωνίας (slide #6), 
• στέλεχος που λαμβάνει 

ειδοποιήσεις για 
διαγωνισμούς από 
Αναθέτουσες Αρχές
(παρόν slide)

• χρήστη εφαρμογών 
(παρόν slide #11)

Δεν είναι υποχρεωτικό να 
ορίσετε διαφορετικά 

άτομα. 



Αφού συμπληρώσετε τα 
στοιχεία σας, επιλέξτε την 
ΠΡΟΣΘΗΚΗ ΧΡΗΣΤΗ για να 

καταχωρηθούν.

Σημαντικές σημειώσεις

Το σύστημα δίνει την δυνατότητα να 
ορίσετε διαφορετικά στελέχη ως 
• εκπρόσωπο επικοινωνίας (slide #6), 
• στέλεχος που λαμβάνει 

ειδοποιήσεις για διαγωνισμούς 
από Αναθέτουσες Αρχές (slide #10)

• χρήστη εφαρμογών (παρόν slide)

Δεν είναι υποχρεωτικό να ορίσετε 
διαφορετικά άτομα. 
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Παράδειγμα καταχώρησης 
2ου χρήστη.

Αφού συμπληρώσετε τα 
στοιχεία του 2ου χρήστη, 
επιλέξτε την ΠΡΟΣΘΗΚΗ 

ΧΡΗΣΤΗ για να 
καταχωρηθούν.

Εδώ εμφανίζονται οι ηδη 
καταχωρημένοι χρήστες 

(στην περίπτωση μας ο 1ος)
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Αν δεν επιθυμούμε να 
καταχωρήσουμε και 3ο

χρήστη, επιλέγουμε ΤΕΛΟΣ
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ΠΡΟΣΟΧΗ 
Εντός 24 ωρών, θα σας αποσταλούν στο mail σας οι κωδικοί 

πρόσβασης στο σύστημα. Αποτελούνται από συνδυασμό 

1. Username που είναι το όνομα σας
2. Κωδικό Οργανισμού που είναι το όνομα της εταιρίας σας
3. Password που είναι το προσωρινό σας password.

Την πρώτη φορά που θα εισέλθετε στην εφαρμογή, θα σας ζητηθεί 
η αλλαγή του password με ένα νέος της δικής σας επιλογής.  

Εταιρίες με πολλαπλούς χρήστες έχουν ιδιο Κωδικό Οργανισμού. 
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