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ΔΙΑΚΗΡΥΞΗ ΔΑΠΜ-41526 
 

ΓΙΑ ΤΗΝ  
 

«ΠΑΡΟΧΗ  ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΤΗΣ ΑΔΜΗΕ Α.Ε.» 
 

 
ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ 

 
Η Ανώνυμη Εταιρεία «Ανεξάρτητος Διαχειριστής Μεταφοράς Ηλεκτρικής Ενέργειας»  με διακριτικό 
τίτλο ΑΔΜΗΕ Α.Ε ή ΑΔΜΗΕ, τα κεντρικά γραφεία της οποίας εδρεύουν στην οδό Δυρραχίου 89 & 
Κηφισού, Αθήνα, προσκαλεί, σύμφωνα με το ΠΔ 59/2007 (ΦΕΚ 63/Α/16.03.2007), που προσαρμόζει 
την Ελληνική Νομοθεσία στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/17/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και 
του Συμβουλίου της 31ης Μαρτίου 2004 «περί συντονισμού των διαδικασιών σύναψης συμβάσεων 
στους Τομείς ύδατος, της ενέργειας, των μεταφορών και των τηλεπικοινωνιών», καθώς και τις 
διατάξεις του Κανονισμού Σύναψης Συμβάσεων (ΚΣΣ) του ΑΔΜΗΕ, τους ενδιαφερόμενους σε 
Διαγωνισμό με Ανοικτή Διαδικασία και με κριτήριο ανάθεσης την χαμηλότερη τιμή, για την ανάδειξη 
Αναδόχου στη παροχή υπηρεσιών λογιστικής υποστήριξης, συνολικού προϋπολογισμού τριακοσίων 
χιλιάδων ΕΥΡΩ (€300.000,00), για χρονικό διάστημα ενός (1) έτους, πλέον ΦΠΑ, με δυνατότητα 
παράτασης της Σύμβασης για επιπλέον δύο (2) μετά τη λήξη της (+ €300.000,00 ετήσια αξία 
δικαιώματος παράτασης). 

 
Άρθρο 1 

Όνομα – Διεύθυνση Υπηρεσίας αρμόδιας για το Διαγωνισμό 
Τόπος και χρόνος διεξαγωγής Διαγωνισμού 

 
1. Αρμόδιες Υπηρεσίες για το Διαγωνισμό είναι : 
 

Η Διεύθυνση Οικονομικών & Λογιστικών Υπηρεσιών (διακριτικός τίτλος ΔΟΛΥ), για τα τεχνικής 
φύσεως θέματα: Δ. Μαυρίκας τηλ.: 210 5192275 και η Διεύθυνση Αποθηκών, Προμηθειών και 
Μεταφορών (διακριτικός τίτλος ΔΑΠΜ), που εδρεύει επί των οδών Δυρραχίου 89 και Κηφισού, 
104 43 Αθήνα, για τα οικονομικά – εμπορικά – διαδικαστικά θέματα: Δ. Μεσίτου, τηλ. : 210-
5192330 & Π. Νίκα, τηλ. : 210-5192329 και fax : 210 5192648. 

 
2. Η παραλαβή και αποσφράγιση των προσφορών θα γίνει στην Αίθουσα 107  1

ος
 όροφος, 

οδός Δυρραχίου 89 και Κηφισού, Αθήνα, την 15
η
 Μαρτίου 2016, ημέρα Τρίτη και ώρα 10.00 

ενώπιον Επιτροπής που θα συστήσει η Εταιρεία. 
 

Προσφορές μπορεί επίσης να υποβληθούν ταχυδρομικά επί αποδείξει ή μέσω εταιρειών 
διακίνησης εντύπων στο Πρωτόκολλο της Διεύθυνσης Αποθηκών, Προμηθειών και Μεταφορών, 
οδός Δυρραχίου 89 και Κηφισού, Τ.Κ. 104 43 Αθήνα, στον 4

ο
 όροφο, γραφείο 410, με ευθύνη του 

προσφέροντος σε σχέση με το περιεχόμενο και το χρόνο άφιξης. Αυτές οι προσφορές θα 
ληφθούν υπόψη μόνον εφ’ όσον παραδοθούν σφραγισμένες στο Πρωτόκολλο της παραπάνω 
Υπηρεσίας όχι αργότερα από την καθορισθείσα ημέρα και ώρα του διαγωνισμού. 

 
3. Η συσκευασία που περιέχει την προσφορά, θα πρέπει να αναγράφει το όνομα και τη Διεύθυνση 

του Οικονομικού Φορέα, που υποβάλει την προσφορά, καθώς επίσης : 
«Προσφορά για το Διαγωνισμό ΔΑΠΜ-41526 

ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ  ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΤΗΣ ΑΔΜΗΕ Α.Ε.» 
 
 
 
 
 
 



                                                                Διακήρυξη ΔΑΠΜ-41526 / Τεύχος 1 «ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ» 

Σελίδα 4 από 7 

 

Άρθρο 2 
Τόπος, Περιγραφή και ουσιώδη χαρακτηριστικά του αντικειμένου   

 
1. Ο ΑΔΜΗΕ ενδιαφέρεται να αναθέσει τις ακόλουθες υπηρεσίες  

- Λογιστηρίου  
- Φορολογικών και φοροτεχνικών εργασιών 
- Οικονομικής Διαχείρισης 
 

2. Πιο αναλυτικά: 
Α. Διαχείριση Εισπρακτέων 
-  Διαχείριση / Επικαιροποίηση Μητρώου Πελατών 
-  Έλεγχος Ορθότητας / Πληρότητας Στοιχείων προς Τρίτους 
-  Έκδοση Τιμολογίων και Τραπεζικών Εντολών 
-  Καταχώρηση Συμψηφιστικών Εγγραφών Απαιτήσεων 
-  Παρακολούθηση και Συμφωνία Εισπρακτέων Λογαριασμών 
-  Συμφωνία Ισοζυγίου Πελατών με Γενική Λογιστική 
-  Μεταβολές Διαχείρισης Λογαριασμών Εισπρακτέων (εισηγήσεις) 
-  Αρχειοθέτηση Τιμολογίων και Εγγράφων 
-  Παρακολούθηση Εισπρακτέων και Ληξιπρόθεσμων Οφειλών 
-  Λογιστικοποίηση Εισπράξεων (συνεργασία) 
B.  Διαχείριση Πληρωτέων 
-  Συντήρηση / Επικαιροποίηση Όρων Πληρωμής Προμηθευτών 
-  Έλεγχος Πληρότητας / Νομιμότητας Αγορών & Εγκριτικών Ορίων 
-  Καταχώρηση παραστατικών Προμηθευτών & Πιστωτών 
-  Λογιστική παρακολούθηση Πληρωμών 
-  Συμφωνία ισοζυγίου Πληρωτέων με Γενική Λογιστική 
-  Λογιστική Εκκαθάριση Συναλλαγών & Αρχειοθέτηση Δαπανών 
-  Μεταβολές Διαχείρισης Λογαριασμών Πληρωτέων (εισηγήσεις) 
Γ.  Φορολογικά Θέματα 
-  Υποστήριξη στις Διευθύνσεις του ΑΔΜΗΕ 
-  Υποστήριξη σε Φορολογικούς Ελέγχους (εσωτερικούς / εξωτερικούς) 
-  Σύνταξη / Απόδοση Περιοδικών Εκκαθαριστικών Δηλώσεων 
-  Σύνταξη Ισολογισμού και λογαριασμού αποτελεσμάτων με βάση τη φορολογική νομοθεσία 
Δ.  Αποθέματα 
-  Λογιστική Απεικόνιση Αποθεμάτων & Υλικών 
-  Λογιστικοποίηση & Τακτοποίηση Διαφορών Απογραφής 
-  Έλεγχος / Συμφωνία Κινήσεων Αποθηκών & Υλικών με Γ.Λ. 
-  Αποτίμηση Αποθεμάτων (Εκτέλεση, Έλεγχος) 
-  Λογιστική Απεικόνιση Υλικών (υποστήριξη Τομέα Αποθηκών) 
-  Λογιστική Παρακολούθηση Υλικών σε Τρίτους 
-  Παροχή Στοιχείων στον Τομέα Κοστολόγησης 
Ε.  Πληρωμές & Εισπράξεις 
-  Έκδοση Εντολών Πληρωμής προς Τρίτους 
-  Λογιστικοποίηση Εισπράξεων από Τρίτους 
ΣΤ. Οικονομικές καταστάσεις 
- Σύνταξη οικονομικών καταστάσεων με βάση τα διεθνή πρότυπα χρηματοοικονομικής 

αναφοράς  (ΔΠΧΑ) 
Ζ.  Πάγια- Έργα υπό κατασκευή 
-  Λογιστική απεικόνιση παγίων και έργων υπό κατασκευή  
-  Λογιστική απεικόνιση έργων σε τρίτους (εργολαβίες) 
-  Τιμολόγηση εργασιών σε τρίτους (εργολαβίες) 
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3. Το προς εκτέλεση έργο περιλαμβάνει τις παρακάτω επιμέρους εργασίες: 
- Πλήρη λογιστική καταχώριση, παρακολούθηση και συμφωνία λογαριασμών όλων των 

οικονομικών γεγονότων του ΑΔΜΗΕ, εξαιρουμένης της μισθοδοσίας, μέσω του συστήματος 
μηχανογράφησης, που ο ΑΔΜΗΕ θα θέσει στη διάθεση των στελεχών του Αναδόχου. 

- Προετοιμασία και υποβολή των μηνιαίων δηλώσεων Φ.Π.Α, ως και της ετήσιας εκκαθαριστικής 
δήλωσης Φ.Π.Α σύμφωνα με την Ελληνική φορολογική Νομοθεσία. 

- Προετοιμασία και υποβολή των δηλώσεων παρακράτησης φόρου Φ.Μ.Υ, Ελεύθερων 
Επαγγελματιών, Μηχανικών που προβλέπονται από την Ελληνική φορολογική Νομοθεσία. 

- Προετοιμασία και έκδοση των τιμολογίων και αποδείξεων για λογραριασμό του ΑΔΜΗΕ, 
σύμφωνα με τις οδηγίες που παρέχονται από τον ΑΔΜΗΕ και σύμφωνα με τις διατάξεις του 
Ελληνικού Κώδικα Βιβλίων και Στοιχείων. 

- Έκδοση επιταγών και απαιτούμενες συμφωνίες βιβλίων με τα αντίγραφα λογαριασμών 
Τραπεζών. 

- Ενημέρωση σχετικά με τις μεταβολές της φορολογικής νομοθεσίας και συμβουλές σε τρέχοντα 
φορολογικά θέματα, που αφορούν τη δραστηριότητα του ΑΔΜΗΕ. 

- Γενικά, υποβολή κάθε φορολογικής υποχρέωσης του ΑΔΜΗΕ προς Δ.Ο.Υ, καθώς και 
αυτοπρόσωπη υποβολή των παραπάνω στη Δ.Ο.Υ, θεωρήσεις βιβλίων και στοιχείων και 
πληρωμές, όπου απαιτείται. 

 
4. Ο Ανάδοχος θα προσφέρει τις υπηρεσίες του καθημερινά στην έδρα της ΑΔΜΗΕ Α.Ε. επί της 

οδού Δυρραχίου 89 & Κηφισού, Αθήνα, καθώς και σε κάθε άλλο σημείο θα απαιτηθεί από την 
Εταιρεία.  

 
Άρθρο 3 

Προϋποθέσεις συμμετοχής στο Διαγωνισμό 
 

Στο διαγωνισμό έχουν δικαίωμα συμμετοχής όλοι οι ενδιαφερόμενοι Οικονομικοί Φορείς (Φυσικά ή 
Νομικά πρόσωπα ή συμπράξεις αυτών), οι οποίοι έχουν αποδεδειγμένες ικανότητες, εξειδικευμένες 
γνώσεις και εμπειρία στην παροχή του δημοπρατούμενου έργου. Επίσης θα πρέπει να αποδεικνύεται 
και να τεκμηριώνεται επαρκώς και με σαφήνεια, επί ποινή αποκλεισμού, η τήρηση των παρακάτω 
προϋποθέσεων συμμετοχής: 
 
1.    Καλύπτουν τις ακόλουθες προϋποθέσεις: 
 

1.1 Δεν έχουν καταδικαστεί με αμετάκλητη δικαστική απόφαση για κάποιο από τα αδικήματα της 
συμμετοχής σε εγκληματική οργάνωση, υπεξαίρεσης, της απάτης, της εκβίασης, της 
πλαστογραφίας, της ψευδορκίας, της δωροδοκίας και της διαφθοράς σύμφωνα και με το Ν. 
3560/2007 ως εκάστοτε ισχύει, της δόλιας χρεοκοπίας και της νομιμοποίησης εσόδων από 
παράνομες δραστηριότητες σύμφωνα με την εκάστοτε κείμενη νομοθεσία. 

 
1.2 Δεν τελούν υπό πτώχευση, εκκαθάριση, παύση δραστηριοτήτων, αναγκαστική διαχείριση ή 

πτωχευτικό συμβιβασμό ή σε οποιαδήποτε ανάλογη κατάσταση που προκύπτει από 
παρόμοια διαδικασία προβλεπόμενη από την εκάστοτε κείμενη νομοθεσία, ούτε έχει κινηθεί 
εναντίον τους κάποια από τις προαναφερόμενες διαδικασίες.  

 
1.3 Δεν έχουν καταδικασθεί βάσει απόφασης που έχει ισχύ δεδικασμένου, σύμφωνα με τις 

νομοθετικές διατάξεις της χώρας και η οποία διαπιστώνει αδίκημα σχετικό με την 
επαγγελματική τους διαγωγή, ούτε έχουν διαπράξει σοβαρό επαγγελματικό παράπτωμα που 
αποδεδειγμένως διαπιστώθηκε.  

 
1.4 Έχουν εκπληρώσει τις υποχρεώσεις τους, όσον αφορά την καταβολή των εισφορών 

κοινωνικής ασφάλισης σύμφωνα με τις νομοθετικές διατάξεις της χώρας που είναι 
εγκατεστημένοι ή τις νομοθετικές διατάξεις του ελληνικού δικαίου και δεν είναι ένοχοι 
σοβαρών ψευδών δηλώσεων. 
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1.5 Έχουν εκπληρώσει τις υποχρεώσεις τους, όσον αφορά την πληρωμή των φόρων και τελών 
σύμφωνα με τις νομοθετικές διατάξεις της χώρας όπου είναι εγκατεστημένοι ή τις 
νομοθετικές διατάξεις του ελληνικού δικαίου. 

 
1.6 Να έχουν εκπληρώσει με συνέπεια τις συμβατικές τους υποχρεώσεις, να μην έχουν κηρυχθεί 

έκπτωτοι σε άλλη υπηρεσία ή έργο, στον δημόσιο ή/και ευρύτερο και ιδιωτικό τομέα, 
οπουδήποτε στην Ελλάδα. 

 
1.7 Δεν υφίστανται νομικοί περιορισμοί λειτουργίας της διαγωνιζόμενης εταιρείας. 
 
1.8 Να μην ευρίσκονται σε δικαστική διαμάχη με τον ΑΔΜΗΕ, τη μητρική αυτού ΔΕΗ Α.Ε. και 

των εταιρειών του Ομίλου ΔΕΗ στο παρελθόν. 
 

Σε περίπτωση Σύμπραξης Επιχειρήσεων, κάθε μέλος αυτής πρέπει να πληροί όλες τις παραπάνω 
προϋποθέσεις (1.1 – 1.8). 

 
2. Καλύπτουν τα ακόλουθα κριτήρια τεχνικής και επαγγελματικής  ικανότητας :  

 
2.1 Κατέχουν Άδεια Λειτουργίας Γραφείου Παροχής Λογιστικών – Φοροτεχνικών Υπηρεσιών του 

οικείου Επιμελητηρίου της έδρας τους, με το οποίο θα πιστοποιείται η εγγραφή τους σε αυτό 
και το ειδικό επάγγελμά τους, έκδοσης του τελευταίου εξαμήνου. 

 
2.2 Διαθέτουν αποδεδειγμένη εμπειρία τα τελευταία πέντε (5) έτη σε τουλάχιστον δύο (2) έργα 

μόνιμης (επαναλαμβανόμενης) λογιστικής υποστήριξης και φορολογικής συμμόρφωσης σε 
επιχειρήσεις εισηγμένες στο Χρηματιστήριο Αξιών Αθηνών (ΧΑΑ) ή θυγατρικές αυτών.  

 

2.3 Απασχολούν προσωπικό οι ίδιοι ή και η μητρική τους εταιρεία σε περίπτωση θυγατρικών, 
κατά μέσο όρο άνω των πενήντα (50) ατόμων πλήρους απασχόλησης, κατά τη διάρκεια της 
τελευταίας τριετίας 2013-2014-2015.  

 
3. Καλύπτουν το ακόλουθο κριτήριο οικονομικής επάρκειας :  

 
O συνολικός κύκλος εργασιών των ιδίων ή και της μητρικής τους εταιρεία σε περίπτωση 
θυγατρικών, για τις (3) τελευταίες ολοκληρωμένες διαχειριστικές χρήσεις να είναι μεγαλύτερος 
από ενάμιση εκατομμύριο ευρώ (€1.500.000), σύμφωνα με τους δημοσιευμένους ισολογισμούς 
τους.  

 

Σε περίπτωση Σύμπραξης Επιχειρήσεων, τα κριτήρια των ως άνω παραγράφων 2 και 3 δύνανται 
να πληρούν αθροιστικά από τα  μέλη αυτής. Εξαιρείται το κριτήριο της υποπαραγράφου 2.1, η 
Άδεια Λειτουργίας Γραφείου Παροχής Λογιστικών – Φοροτεχνικών Υπηρεσιών, την οποία θα 
πρέπει να διαθέτουν όλα τα μέλη αυτής. 

 
4. Εταιρεία μέλος σύμπραξης Επιχειρήσεων δεν μπορεί να είναι ταυτόχρονα και μέλος άλλης 

σύμπραξης Επιχειρήσεων ούτε να συμμετέχει παράλληλα μόνη της στο Διαγωνισμό, καθώς αυτό 
οδηγεί σε νόθευση του ανταγωνισμού.  
Απαγορεύεται εκπροσώπηση δύο ή περισσοτέρων διαγωνιζόμενων από τον ίδιο εκπρόσωπο.  
 

Άρθρο 4  
Διαδικασία διεξαγωγής διαγωνισμού – Κριτήριο Ανάθεσης 

 
Ο Διαγωνισμός διεξάγεται με Ανοιχτή Διαδικασία και κριτήριο ανάθεσης την χαμηλότερη τιμή. 
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Άρθρο 5  
Εναλλακτικές Προσφορές – Διαφοροποιήσεις. 

 
1.  Εναλλακτικές Προσφορές:  

Δεν γίνονται δεκτές Εναλλακτικές Προσφορές.  
 
2.  Εμπορικές - Τεχνικές Αποκλίσεις 

Δεν επιτρέπονται, επί ποινή αποκλεισμού, αποκλίσεις από τους Εμπορικούς και Τεχνικούς Όρους 
της Διακήρυξης και οι Προσφορές θα πρέπει να συμμορφώνονται πλήρως προς τους 
αντίστοιχους όρους και τις απαιτήσεις της. Για το σκοπό αυτό κάθε Διαγωνιζόμενος πρέπει να 
συμπεριλάβει στην Υπεύθυνη Δήλωση αποδοχής όρων (βλέπε σχετικό Υπόδειγμα), τη δήλωση 
ότι η Προσφορά του δεν έχει Αποκλίσεις από τους Εμπορικούς και Τεχνικούς Όρους της 
Διακήρυξης. 

 
Άρθρο 6 

Τύπος Σύμπραξης 
 

Σε περίπτωση κατακύρωσης, η Σύμπραξη Επιχειρήσεων έχει τη δυνατότητα:  
-  είτε να μετατραπεί, σε κοινοπραξία του Π.Δ. 186/92, όπως ισχύει και να προσκομίσει το σχετικό 

Κοινοπρακτικό,  
-  είτε να αναλάβει τη Παροχή Υπηρεσίας ως Όμιλος Επιχειρήσεων, με την απαρέγκλιτη 

προϋπόθεση, να προκύπτει από τη Σύμβαση το διακριτό αντικείμενο που θα εκτελέσει και το 
τίμημα που θα τιμολογήσει το κάθε μέλος χωριστά.  

 
Σε περίπτωση Σύμπραξης Επιχειρήσεων, η κατακύρωση θα γίνει στο όνομα όλων των μελών της 
Σύμπραξης και θα τεθεί διάταξη στο Συμφωνητικό, σύμφωνα με την οποία τα μέλη της Σύμπραξης 
ενέχονται και ευθύνονται έναντι του ΑΔΜΗΕ ενιαία, αδιαίρετα, αλληλέγγυα και σε ολόκληρο το καθένα 
χωριστά, θα εκπροσωπούνται από κοινό εκπρόσωπο και θα ελέγχεται από τον ΑΔΜΗΕ η ουσιαστική 
συμμετοχή στη Σύμπραξη όλων των μελών της σε όλη τη διάρκεια ισχύος της Σύμβασης.  
 
Σε περίπτωση που η Σύμπραξη είναι Όμιλος Επιχειρήσεων (άτυπη ένωση προσώπων χωρίς φορολογική 
και νομική υπόσταση), η προσφορά πρέπει να είναι διαμορφωμένη κατά τρόπο, ώστε να εξασφαλίζεται η 
χωριστή τιμολόγηση από τα μέλη του Ομίλου, σύμφωνα με την Ελληνική φορολογική νομοθεσία και 
πρακτική.  
 
Στην αντίθετη περίπτωση, όπου η προσφορά της Σύμπραξης δεν πληροί την ανωτέρω προϋπόθεση, η 
Σύμπραξη υποχρεούται πριν την υπογραφή της σύμβασης να περιβληθεί νομικό / φορολογικό τύπο που 
θα επιτρέπει την από κοινού τιμολόγηση και τότε για την υπογραφή της σύμβασης απαιτείται επιπλέον η 
κατάθεση επικυρωμένου αντιγράφου του εγγράφου που θα αποδεικνύει ότι ικανοποιείται η 
προαναφερθείσα απαίτηση. 

 
Άρθρο 7 

Παραλαβή Στοιχείων Διακήρυξης 
 
Τα Τεύχη της Διακήρυξης, όπως αυτά αναφέρονται στο Άρθρο 1 του Τεύχους 2 «Όροι και Οδηγίες του 
Διαγωνισμού» διατίθενται δωρεάν από την ιστοσελίδα (site) της Εταιρείας : 

www.admie.gr / Διακηρύξεις / Διακηρύξεις ΔΑΠΜ 

http://www.admie.gr/

