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ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΛΙΚΩΝ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 

1) ΑΠΟΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ 

Το αποσυρραπτικό θα είναι μεταλλικό τύπου τανάλια με δυνατό ελατήριο επαναφοράς. 

2) ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ 

Συρραπτική μηχανή τύπου PARVA.Το συρραπτικό θα είναι τριών (3) διαφορετικών μεγεθών: 

- Συρραπτικό χειρός 64 με δυνατότητα συρραφής 15 φύλλων. Να δέχεται σύρματα Νο.64.  

- Συρραπτικό χειρός 24/6 με δυνατότητα συρραφής 40 φύλλων. Να δέχεται σύρματα 

Νο.24/6,24/8. 

- Συρραπτικό επιτραπέζιο με δυνατότητα συρραφής 140 φύλλων. Να δέχεται σύρματα 

23/6,23/8,23/10,23/13,23/17. 

3) ΣΥΡΜΑΤΑ ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟΥ 

Σύρματα συρραπτικού ανοξείδωτοι κατάλληλοι για τις παραπάνω συρραπτικές μηχανές. 

Συγκεκριμέναθαείναι  

Νο. 64,24/6,23/6,23/8,23/10,23/13,23/17.  

4) ΣΥΝΔΕΤΗΡΕΣ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 

Μεταλλικοί συνδετήρες εγγράφων επινικελωμένοι. 

5) ΣΥΝΔΕΤΗΡΕΣ ΠΙΑΣΤΡΑ 

Πιάστρες μαύρου χρώματος μεταλλικές μεγάλης αντοχής, ανοξείδωτοι, τεσσάρων (4) 

διαφορετικών μεγεθών: 

- Συνδετήρες πιάστρα μαύρη 19mm 

- Συνδετήρες πιάστρα μαύρη 25mm 

- Συνδετήρες πιάστρα μαύρη 32mm 

- Συνδετήρες πιάστρα μαύρη 41mm 

6) ΠΕΡΦΟΡΑΤΕΡ 

Μεταλλικό με ρυθμιζόμενο οδηγό για σταθερό τρύπημα. Με πλαστική θήκη συλλογής χαρτιού 

στο κάτω μέρος, σε τρία (3) διαφορετικά μεγέθη. 

- Με δυνατότητα τρυπήματος έως 8 φύλλα 

- Με δυνατότητα τρυπήματος έως 15 φύλλα 

- Με δυνατότητα τρυπήματος έως 60 φύλλα 

7) ΚΟΛΛΗΤΙΚΗ ΤΑΙΝΙΑ (ΣΕΛΟΤΕΙΠ) 

Η κολλητική ταινία θα είναι διάφανη, αόρατη ακόμα και σε φωτοτυπίες, με δυνατότητα 

εγγραφής πάνω σε αυτήν. Να διατεθεί σε ρολό πλάτους ¾ και διαστάσεις 19Χ33Μ. 

8) ΒΑΣΗ ΚΟΛΛΗΤΙΚΗΣ ΤΑΙΝΙΑΣ 

Βαριά επιτραπέζια πλαστική μαύρη βάση με μεταλλικό μαχαίρι κοπής. Με δυνατότητα να 

δέχεται κολλητική ταινία μήκους 19Χ33Μ. 

9) ΚΛΑΣΕΡ 

 Πλαστικά με μηχανισμό που ανοίγει 180°, τύπου skag, με εξωτερική επένδυση PP. Να 

διαθέτει επίσης μεταλλική σχισμή στο κάλλυμα που κουμπώνει στο μηχανισμό  και δαχτυλίδι 

στη ράχη για ευκολία στη χρήση. Συρταρωτή ετικέτα στη ράχη και μπάρα στο μηχανισμό για 

τη συγκράτηση των χαρτιών.  

Να διατεθεί σε πέντε διαφορετικά χρώματα (ΜΠΛΕ, ΜΑΥΡΟ, ΠΡΑΣΣΙΝΟ, ΚΙΤΡΙΝΟ, 

ΚΟΚΚΙΝΟ) και στις παρακάτω διαστάσεις: 

- 4/32 

- 8/32 

 Αυτοκόλλητες ετικέτες για κλασέρ   

10) ΝΤΟΣΙΕ 

 Ντοσιέ με δύο (2) κρίκους έως 300 φύλλα Α4 (32Χ26) και έως 200 φύλλα Α4 (32Χ25) από 

χοντρό χαρτόνι επενδεδυμένο εξωτερικά με πλαστικό PP και εσωτερικά με ειδικό 



2 
 

 

ΑΝΕΞΑΡΤΗΤΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΗΣ ΜΕΤΑΦΟΡΑΣ ΗΛΕΚΤΡΙΚΗΣ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ Α.Ε. 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ & ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ  
ΔΥΡΡΑΧΙΟΥ 89 & ΚΗΦΙΣΟΥ 104 43 ΑΘΗΝΑ  TΗΛ +30 210 519 2654  FΑΧ +30 210 519 2596  www.admie.gr 

 

έγχρωμο εσώφυλλο. Με δύο (2) κρίκους «D» διαμέτρου 30mm και συρταρωτή ετικέτα στη 

ράχη.  

Να διατεθούν σε πέντε διαφορετικά χρώματα (ΜΠΛΕ, ΜΑΥΡΟ, ΠΡΑΣΣΙΝΟ, ΚΙΤΡΙΝΟ, 

ΚΟΚΚΙΝΟ) και στις παρακάτω διαστάσεις: 

- 32 X26mm  

- 32Χ25mm. 

 Ντοσιέ με κορδέλες που δένουν σε τρεις πλευρές για την συγκράτηση του περιεχομένου 

και ράχη από ύφασμα. Διαστάσεις 25Χ35cm ράχη 7cm. 

 Ντοσιέ με εσωτερική θήκη, δίφυλλο χρώματος μπλε ,από ανάγλυφο χαρτόνι Τσέδρο και 

τυπωμένη ετικέτα στο εξώφυλλο. Διαστάσεις 23,5Χ31,5cm. 

 Ντοσιέ απλό Μανίλα, χρώμα κίτρινο,180γρ.  δίφυλλο από χαρτόνι με τυπωμένη ετικέτα 

στο εξώφυλλο και διαστάσεις 23,5Χ31cm.  

 Ντοσιέ πλαστικό με έλασμα και στριπ από πολυπροπυλένιο PP με διαφανές εξώφυλλο 

συρταρωτή ετικέτα στη ράχη για αρχειοθέτηση φύλλων Α4. 

11) ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΑ ΥΓΡΑ-ROLLER 

 Υγρό διορθωτικό Blanco για διόρθωση μικρής και μεγάλης επιφάνειας με άριστη 

επικάλυψη και να στεγνώνει αμέσως. Να μην περιέχει επικίνδυνους διαλύτες και να είναι 

φιλικό προς το περιβάλλον. Περιεκτικότητα σε υγρό 20ml. 

 Διορθωτικό roller λευκού χρώματος. Μήκος ταινίας από 8 έως 8,5Μ.Πλάτος ταινίας από 

4,2 έως 5Μ. 

12) ΓΟΜΟΛΑΣΤΙΧΑ 

Γομολάστιχα λευκή άριστης ποιότητας για σβήσιμο μολυβιού χωρίς να αφήνει ίχνη, μεγάλου 

Μεγέθους Νο.20. 

13) ΜΟΛΥΒΙ 

Μολύβι από υψηλής ποιότητας γραφίτη, τύπου FABER. Σκληρότητα γραφίτη Νο.2(ΗΒ) 

14) ΞΥΣΤΡΑ 

Ξύστρα απλή μεταλλική κατάλληλη για όλα τα κλασικά μολύβια  

15) ΣΤΥΛΟ ΔΙΑΡΚΕΙΑΣ 

 Στυλό μπλε gel με click G2 και ατσάλινη μπίλια σε δύο πάχη 0,7ΜΜ ΚΑΙ 0,5ΜΜ 

 Στυλό κόκκινο gel με click G2 και ατσάλινη μπίλια σε δύο πάχη 0,7ΜΜ ΚΑΙ 0,5ΜΜ 

 Στυλό μαύρο gel με click G2 και ατσάλινη μπίλια σε δύο πάχη 0,7ΜΜ ΚΑΙ 0,5ΜΜ 

16) ΜΠΛΟΚ 

 Μπλόκ ριγέ των 100 φύλλων , από χαρτί σατινέ ριγέ, 60γρ.,  κολλητό στο επάνω μέρος 

με εξώφυλλο, ριγέ σε διαστάσεις 29,7Χ21cm. Στο πίσω μέρος θα φέρουν χαρτόνι κουσέ 

των 240γρ.  

 Μπλόκ πρόχειρα των 100 φύλλων από χαρτί γραφής λευκό βάρους 60γρ. σε διαστάσεις 

14,8Χ21cm. Στο πίσω μέρος θα φέρουν χαρτόνι κουσέ των 240γρ.  

17) ΑΥΤΟΚΟΛΛΗΤΕΣ ΣΗΜΕΙΩΣΕΙΣ-ΚΥΒΟΙ ΣΗΜΕΙΩΣΕΩΝ  

 Αυτοκόλλητες σημειώσεις, κύβοι των 100 φύλλων, κίτρινου χρώματος με διαστάσεις κατ΄ 

ελάχιστον 75Χ75ΜΜ 

 Αυτοκόλλητες σημειώσεις, κύβοι των 400 φύλλων, κίτρινου χρώματος με διαστάσεις κατ΄ 

ελάχιστον 75Χ75ΜΜ 

 Αυτοκόλλητες σημειώσεις, Ζ-notes χρωματιστά, με διαστάσεις κατ΄ ελάχιστον 75Χ75ΜΜ 

 Χαρτάκια κύβου σημειώσεων σε λευκό χρώμα, 500 φύλλων, με διαστάσεις 9Χ9CM  

18) ΥΛΙΚΑ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 

 Διαφάνειες για Βιβλιοδεσία με σπιράλ Α4. 

 Εξώφυλλο-οπισθόφυλλο, λευκό χάρτινο Α4,με σπιράλ 

 Σπιράλ Βιβλιοδεσίας μεγέθους Α4 κατάλληλο για όλα τα μηχανήματα σπιράλ, 

διαστάσεων σύμφωνα με τον παρακάτω Πίνακα. 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Α 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 6mm (40 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 7MM (50 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 8ΜΜ (60 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 10ΜΜ (80 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 12ΜΜ (100 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 14ΜΜ (120 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 16ΜΜ (140 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 19ΜΜ (160 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 22ΜΜ (200 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 25ΜΜ (230 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 32ΜΜ (300 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 38ΜΜ (360 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 45ΜΜ (400 ΦΥΛΛΩΝ) 

ΣΠΙΡΑΛ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑΣ 51ΜΜ (500 ΦΥΛΛΩΝ) 

19) ΝΤΟΣΙΕ ΜΕ ΑΥΤΙΑ ΚΑΙ ΛΑΣΤΙΧΟ ΠΡΕΣΠΑΝ 

Φάκελος με λάστιχο και αυτιά από χοντρό πρεσπάν με τρία (3) εσωτερικά πτερύγια συγκράτησης 

των χαρτιών και τυπωμένη γραμμογράφηση στο εξώφυλλο. Να διατεθεί σε τέσσερα(4) 

διαφορετικά χρώματα (ΜΠΛΕ, ΚΙΤΡΙΝΟ, ΚΟΚΚΙΝΟ, ΠΡΑΣΙΝΟ). Διαστάσεις 25Χ35CM 

20) ΜΑΡΚΑΔΟΡΟΣ ΥΠΟΓΡΑΜΜΙΣΗΣ ΦΩΣΦΟΡΙΚΟΣ  

Μαρκαδόρος υπογράμμισης με πλακέ τύπο μύτης και πάχος από 3-5ΜΜ. Μεγάλη διάρκεια  

αντοχής χωρίς καπάκι. Να διατεθεί σε τέσσερα διαφορετικά χρώματα (ΚΙΤΡΙΝΟ, ΠΟΡΤΟΚΑΛΙ, 

ΡΟΖ, ΠΡΑΣΙΝΟ). 

21) CD-R, DVD-R KAI ΜΑΡΚΑΔΟΡΟΣΓΙΑ CD/DVD  

 CD-R σε συσκευασία spindle των 100τεμ. Με ταχύτητα εγγραφής 52χ,χρόνος εγγραφής 

80ΜΙΝ  και χωρητικότητα 700MB. 

 DVD-R σε συσκευασία spindle των 100τεμ. Με ταχύτητα εγγραφής 16χ,χρόνος εγγραφής 

120ΜΙΝ  και χωρητικότητα 4,7GB. 

 Θήκες για CD-R/DVD-R, χάρτινες 

 Μαρκαδόρος ανεξίτηλος με μαλακή μύτη. Άοσμος, αδιάβροχος και ανθεκτικός στο 

καθάρισμα μετά το στέγνωμα.  Κατάλληλος για γραφή πάνω σε CD, DVD. Πάχος 

εγγραφής 0,75-1ΜΜ. Να διατεθεί σε δύο (2) χρώματα (ΜΠΛΕ, ΜΑΥΡΟ) 

22) ΨΑΛΙΔΙ 

Ψαλίδι κοινό ανοξείδωτο από ατσάλι που δεν λεκιάζει με πλαστική λαβή. Να διατεθεί σε διάσταση 

18cm.  

23) ΧΑΡΤΟΤΑΙΝΙΑ ΑΡΙΘΜΟΜΗΧΑΝΗΣ 

Χαρτοταινία αριθμομηχανής λευκή σε ρολό πλάτους 57Χ60ΜΜ. 

24) ΘΗΚΗ ΔΙΑΦΑΝΗ ΓΙΑ ΝΤΟΣΙΕ(ΖΕΛΑΤΙΝΑ) 

Ζελατίνη με ενισχυμένη ράχη και πολλές τρύπες που να ταιριάζουν σε όλους τους τύπους 

κλασέρ/ντοσιέ, για φύλλα Α4. 

25) ΚΟΠΙΔΙ 

Πλαστικό κοπίδι με φαρδιά λάμα με στοπ που κρατά σταθερή την λάμα  

26) ΔΙΑΧΩΡΙΣΤΙΚΑ ΑΡΧΕΙΟΥ 

 Διαχωριστικά χάρτινα χρωματιστά 5 θεμάτων με γλώσσες Α4 180g/m
2
 και  

 Διαχωριστικά χάρτινα χρωματιστά 10 θεμάτων με γλώσσες Α4 180g/m
2
 

27) ΒΑΣΗ ΓΥΡΙΣΤΩΝ & ΣΠΙΡΑΛ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΩΝ 

Μεταλλική βάση ημερολογίου χρώματος μαύρου για γυριστά ημερολόγια & σπιράλ ημερολόγια. 

28) ΥΠΟΠΟΔΙΟ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 

Υποπόδιο γραφείου πλαστικό με σταθερή βάση με αντιολισθητικό δάπεδο 

29) ΚΑΛΑΘΙ ΑΧΡΗΣΤΩΝ 
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Καλάθι αχρήστων με πρακτική λαβή για έυκολο χειρισμό. Υψηλής ποιότητας πλαστικό 

χωρητικότητας 18 λιτρων, μαύρου χρώματος 

30) ΜΠΡΕΛΟΚ ΚΛΕΙΔΟΘΗΚΗΣ 

Μπρελόκ απλά κλειδοθήκης πλαστικά, συσκευασίας 25 τεμ, σε διάφορα χρώματα. 

31) ΣΕΛΙΔΟΔΕΙΚΤΕΣ 

Σελιδοδείκτες πλαστικοί συσκευασίας 5 μπλοκ διαφορετικών χρωμάτων, διαστάσεων 25Χ76MM. 

Ελάχιστη ποσότητα φύλλων ανά μπλοκ 20 τεμάχια  

32) ΧΑΡΑΚΑΣ 

Χάρακας πλαστικός με υποδιαίρεση χιλιοστών και πατούρα 30cm και 40cm. 

 μήκος 30 εκ 

 μήκος 40 εκ 

33) ΚΟΛΛΕΣ 

 Κόλλα διάφανη ρευστή σε σωληνάριο 20ml κατάλληλη για χαρτιά, χαρτόνια, κλπ 

 Κόλλα stick κατάλληλη για μεγάλες επιφάνειες 21gr 

34) ΘΗΚΗ ΠΕΡΙΟΔΙΚΩΝ 

Θήκη περιοδικών χάρτινη από σκληρό χαρτόνι οντουλέ, πτυσσόμενη. Κατάλληλη για περιοδικά, 

καταλόγους κλπ. Διαστάσεις 8,5Χ26CM, ύψος 32CM. 

35)  ΛΑΣΤΙΧΑ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ 

Υψηλής αντοχής και ελαστικότητας λαστιχάκια πλακέ 10ΜΜ και διάμετρο 190ΜΜ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


